
 

 

 

 

Wir suchen eine organisierte und vielseitige Persönlichkeit als 

ab sofort 

19 Wochenstunden 

50% 

Das erwartet dich: 

• Mitarbeit in der Buchhaltung  
der Katholischen Aktion Salzburg und  
der mit ihr assoziierten Vereine  

• Unterstützung bei der Erstellung der 
monatlichen/jährlichen Umsatzsteuererklärung  

• Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen  

• Laufende Buchhaltung (Bank, Kassa, 
Debitoren, Kreditoren, Anlagevermögen)  

• Unterstützung bei der Abwicklung von 
Subventionen und Drittmitteln  

• Mitarbeit in der Erstellung des 
Jahresabschlusses  

• Abwicklung des Zahlungsverkehrs  

• Unterstützung beim internen Controlling 

• Optional zusätzlich ab 2027: Lohnverrechnung 
für ca. 70 Angestellte 

Mitarbeiter:in im Rechnungswesen (m/w/d) 

Das bringst du mit: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 
Buchhaltungsprüfung von Vorteil  

• Berufserfahrung und Kenntnisse im 
Rechnungswesen  

• Erfahrung im Non-Profit-Bereich von Vorteil  

• Kenntnisse in der Software BMD von Vorteil  

• Sehr gute MS-Office Kenntnisse  

• Freude, in der katholischen Kirche zu arbeiten 

Damit überzeugen wir dich: 

• Du wirst Teil eines motivierten und 
wertschätzenden Teams 

• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle 
Tätigkeit mit Mehrwert für das Gemeinwohl  

• Entlohnung gemäß Gehaltsschema der 
Erzdiözese Salzburg, Brutto-Jahresgehalt 
mind. € 35.000 (auf Vollzeitbasis), etwaige 
Erhöhung je nach Qualifikation, Zulagen und 
Erfahrung 

• Zahlreiche Zusatz- und Sozialleistungen wie 
beispielsweise Kinderzulagen, 
Lebensmittelbeitrag und zusätzliche freie 
Tage 

• Erstattung des Klimatickets für das 
Bundesland Salzburg  

• Günstiges Mittagessen in unmittelbarer Nähe 
zum Arbeitsplatz  

• Einen Arbeitsplatz mitten in der Salzburger 
Altstadt 

Dienstort: 5020 Salzburg 
 
Dienstvorgesetzter und Ansprechperson für 
Rückfragen:  
Generalsekretär Simon Ebner, 0676/8746-7500 
 
Schriftliche Bewerbungen an:  
simon.ebner@eds.at 
 
www.eds.at/karriere 

Die Katholische Aktion Salzburg ist eine Einrichtung der Erzdiözese Salzburg, die als eigenständiger Rechtsträger eine breite 

Palette von Tätigkeitsfeldern abdeckt. Als stark im Ehrenamt verwurzelte Organisation engagiert sie sich in ihren zehn 

Teilgliederungen in den Bereichen Kinder- und Jugendpastoral, der Erwachsenenbildung, Entwicklungszusammenarbeit, 

Familienberatung, Kultur, Menschenrechte und vieles mehr. 

Weitere Informationen: www.ka-salzburg.at 

Bild links: © mRGB/AdobeStock; rechts: © LumsSP/AdobeStock 

http://www.eds.at/karriere
https://www.ka-salzburg.at/

